GOr barnets arsrakning i
e-tjanst
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Vad behovs?

e Dator eller surfplatta

 PC: Webblasare Google
Chrome, Microsoft Edge eller

Firefox
e Surfplatta: Chrome eller Safari
* BankID
e Alla underlagi digitalt format

* Observera att e-tjansten inte ar

kompatibel med mobiltelefoner
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Hur gér man med underlagen?

Efterfraga i forsta hand digitala arsbesked och kontoutdrag fran banken.
Scanna in de underlag du har i pappersformat.

Gar det att fota av med mobilen? Svar ja, men tank pa att kvalitén maste vara

lasbar.

E-tjansten stodjer de vanligaste filformaten till exempel .pdf, .jpg, .jpeg, .doc,

.docx, .png, .xls, .xlsx, .odf, .odt, .ods, .odp
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Instruktionsfilmer

e Det har ar utbildningsmaterialet innehaller hur du kan jobba i

e-tjansten. Vissa funktioner forklaras enbart 6vergripande.

e Systemleverantoren har tagit fram mer omfattande instruktionsfilmer dar du
kan lara dig mer om hur du anvander e-tjansten

www.warnago.se/instruktionsfilmer
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Sa har gar det till

1.

2
3
4.
5

Skapa en kassabok med alla inkomster och utgifter

Skapa en arsrakning

Lagg till alla dvriga tillgdngar exempelvis vardepapper, fastigheter
Bifoga relevanta underlag

Signera med BankID
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Valj vilket barn du ska redovisa for

Valj vilket barn du ska lamna in redovisning for genom att

klicka pa Min profil.

MITT KONTO
LOGGA UT

[ Avslutade uppdrag

Vdlj sedan ett barn under Mina uppdrag. Om barnet ar

myndigt eller ditt uppdrag avslutats behover du bocka
i Avslutade uppdrag.

Formyndare 2024-01-01
Enso Ensamkommande
20090101-0000

Férmyndare 2024-08-01
Helge Huvudman
19321010-0010
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Vilka konton ska redovisas i kassaboken?

» Qverfédrmyndarspirrade bankkonton

e Bankkonton som du har tillgang till
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Vad ska INTE redovisas i kassaboken?

* Konton som barnet har egen dispositionsratt till, tex kortkonto
* Fondkonton

* Investeringssparkonton

e Aktier eller andra vardepapper

e Kapitalforsakring

* Fastigheter och bostadsratter

e Sparande som finns i foraldrarnas namn
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Har ditt barn inget vanligt bankkonto?

Det har galler till exempel om barnet enbart har en fastighet eller vardepapper

och ett egenskott konto.
Systemet kraver att det finns en kassabok med minst ett konto

Du behover darfor lagga upp ett konto. Namnge det till ”Inte ett riktigt konto”

med saldo 0 kronor.

Nar du ar pa forsta steget "kontroll” nar du gor arsrakningen ska du fylla i saldo

O kronor.
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Skapa en kassabok och konto

WD

Vilj MENY
Kassabok
Viilj vilket ar du ska redovisa

Hantera konton for Idgga till

konton

| Redovisningar

Kérjournal

nnnnn

---------

nnnnnnnnn

UMEA
KOMMUN



Skapa konton

Fyll i samtliga rutor

Ingaende saldo ar det saldo du
fyllt i pa forteckningen eller

1 januari.

Sorteringsordning paverkar
rullistan nar du jobbar i

kassaboken

Hantera konton

E Bank - E Om bank saknas i listan, E Clearingnr
Typ av konto Sorteringsordning
m - i Kontonr 0
Datum (AAAA-MM-DD)
3 2024-08-01 Ingaende saldo [ OF-sparr
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Innan du borjar i kassaboken

Du kan jobba i kassaboken nar som helst under aret.

e Lagg in transaktionerna i den ordning de star pa kontoutdraget. Det kommer
underlatta felsokning

* Alla transaktioner ska vara med, dven om du t ex returnerat en vara och fatt

tillbaka samma summa.

* Tank pa att det endast ar inkomster och utgifter pa de konton som finns i

kassaboken som ska redovisas.
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Borja jobba med kassaboken

e Setill att du har ett

Kassabok - Skapa

kontoutdrag for hela perioden

E Konto - i= Typ av transaktion - Belopp i kr
fb r a I I a ko n to n Obligatorisk uppgift Obligatorisk uppaift Obligatoriskt uppgift
.
Datum (AAAA-MM-DD)
(3 2024-08-01 B Notering

* Fyllialla transaktioner som

O Aterkommande transaktion

finns pa kontot.

‘ Bifoga dokument

0 files (0 B in fotal)

e Om det finns aterkommande
transaktioner kan du bocka i

den rutan.

AVBRYT SPARA
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Nar ska jag bifoga underlag for utgifter?

* Om du gjort ett uttag fran éverformyndarsparratkonto och gjort ett inkdp for

barnets pengar.

e Kvittenser om du lamnat kontanter
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Overféringar

« Overféringar mellan konton i kassaboken ska registreras som éverféringar.
Detta gor att det blir en minuspost pa ett konto och en pluspost pa det andra

sa att saldot i kassaboken stammer mot kontoutdragen.

* Redovisa overforingar till 6vriga konton som en utgift i kassaboken, exempelvis

till ISK eller barnets egenskotta konto.

* Vad menar vi med konton i kassaboken? Bladdra tillbaka och kolla.

Obs! har skiljer det sig at mot hur du blivit instruerad att fylla i pappersarsrakning
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Inkomster (skattepliktiga)

» Skattepliktiga inkomster bor redovisas brutto (fore skatt). Skatten kan

registreras samtidigt som inkomsten.

Exempel pa skattepliktiga inkomster: ranta, barnpension, manatliga utbetalningar

fran pensionsforsakringar, 10n, aktieutdelning

Kassabok - Skapa

nnnnn yp av transaktion
123456789 ~ = Inkomst, Lon (brutto) -~ Belopp i kr
= Ulgift, Skatt pension/ 16n etcetera Belopp i kr
Datum (AAAA-MM-DD)
(3 20250128 B Notering

[ Aterkommande transaktion

i Bifoga dokument
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Inkomster (ej skattepliktiga/6vriga)

Ta med alla transaktioner som finns pa kontoutdragen, exempelvis:
* Insattningar pa barnets konton, t ex gavor, sparande
* CSN/barnbidrag (om du overfor det till ett konto i kassaboken)

e Arv: Redovisa det som betalats in pa barnets bankkonto, ej eventuella

vardepapper

* Fastighetsforsaljning: redovisa det som betalats in pa barnets konto, ej

kdpeskillingen

e Forsakringsutbetalning till 6verformyndarsparrat konto
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Vad ska INTE vara med i kassaboken?

* Insattningar pa barnets egenskotta konto som kommer fran nagon av

formyndarnas konton.

* Insattningar fran formyndarnas konton pa ISK, fondkonto, kapitalforsakring etc.

e Barnets korttransaktioner eller Swish.
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Utgifter

* Redovisa alla utgifter
» Bifoga kvitton/underlag om du gjort uttag fran 6éverférmyndarsparrat konto

* Exempel pa utgifter: 6verforing till barnets egenskotta konto, uttag fran

overformyndarsparrat konto, skatt pa inkomst.
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Andra eller ta bort transaktion ur kassaboken

* Bocka i rutan till vanster. Valj

andra eller radera

Kassabok

e Anvand sokfunktionen. Bade
transaktionstyp och belopp ar
sokbart

O
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e Sortera pa konto om du ska ta " e
bort alla transaktioner fran ett

konto.
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Ta bort ett konto

* Ta bort alla transaktioner kopplade till kontot (se foregaende bild).
e Klicka pa pennan » langst till hoger.
¢ Andra ingdende saldo till O kronor. Spara.

* Klicka pa soptunnan som kommit framtill héger om pennan. Du kan behova

scrolla at sidan om du har en liten skarm.

Typ av konto Bank Clearingnr Kontonr Sorteringsordning > 1 Datum Ingaende saldo Aktuellt saldo OF-sparr

Bankkonton Swedbank "n 0555555 o 2024-08-20 720 000,00 kr 1064 976,00 kr 4 Va

Bankkonton Lansforsakringar Bank 1234 123123 1 2024-08-01 0,00 kr 0,00 kr /@
Rows per page: 0 - 1-20f2
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Kontroll och felsdkning

* Det gar att skriva ut olika
typer av rapporter ut systemet
for att kontrollera att du fatt
med alla transaktioner.

e Va lj Kassabok sl
g Kérjournal HANTERA KONTON
M KASSABOK ATERKOMMAN RANSAK NEFR
Y gls  Kostnader
rivu T e e — —
o U O i
o = 123456789 e 3000000 20240508 =]
o f— e oz
—
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Rapporter

Skriv ut kontolista

e Valj typ av rapport Kontolista eller

pppppp

Kassabok
* Du kan valja vilken filtyp, tidsperiod, -
vilka konton och transaktionstyper som =

L
2024-12-31 ]

ska komma med.

Konton

 Gaigenom ett konto at gangen

Transaktionstyper

AVBRYT SKRIV UT
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Rapport kontolista

e Jamfor saldot pa kontolistan

med kvarvarande saldo p3 Ossa S
kontoutdraget for att se om e o el
nagon transaktion saknas. B

 Stammer ingdende balansmot " LT L L
kontoutdraget fran banken? Tl Y I I
Om inte, ga pa Hantera konto

och korrigera ingaende balans.
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Rapport kassabok

 Rapporten innehaller en
sammanstallning av barnets

inkomster och utgifter per manad.

mﬁ Specifikation av inkomster for 2024-01-01 - 2024-12-31 Aktnr 55000
Huvudman Enso Ensamkommande

REGIONEN
Transaktion Januari  Februari  Mars April Maj Juni Juli Augusti  September Oktober November December Summa
Inkomst, Arv 50000,00 0 0 0 0 0 0 [ 0 0 0 0 50000,0
0
Summa 50000,00 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 50000,0
0
Umé Specifikation av utgifter for 2024-01-01 - 2024-12-31 Aktnr 55000
Huvudman Enso Ensamkommande

REGIONEN
Transaktion Januari  Februari  Mars April Maj Juni Juli Augusti  September Oktober November December Summa
Utgift, Ovriga utgifter 0 0 0 0 -30000,00 0 0 0 0 0 0 0 -
(specifikation bifogas) 30000,0
0
Summa 0 0 0 0 -30000,00 0 0 0 0 0 0 -
30000,0
0
Summa total 20000,00

Skriv ut kontolista

Rapport
Kassabok

Format

pdf

Ar
2024

Frén

2024-01-01

il
2024-12-31

Konton

Transaktionstyper

AVBRYT SKRIV UT
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Dagbok, redovisningar, kdrjournal, kostnader

MENY

Startsida

iy

(¢
et
q

Kassabok

Dagbok

Redovisningar

Kérjournal

Kostnader

Dagbok: funktionen ar frivillig att anvanda

Redovisningar: Har finns redovisning du
tidigare lamnat in i e-tjansten

Korjournal och kostnader. Det ar enbart
formyndare som ar utsedda av tingsratten
som ska anvanda dessa funktioner.

Lar dig mer om funktionerna i
systemleverantorens instruktionsvideos:
https://www.warnago.se/instruktionsfilmer
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Skapa arsrakningen

Dags att lamna in

Arsrakning
Period 2024-08-01 till 2024-12-31

Valj startsida i menyn

Klicka pa “Dags att [amna in

arsrakning”

Se till att du har alla underlag
som ska bifogas. Det finns risk
att du blir utloggad ur systemet
och ditt arbete gar till spillo
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1. Kontrollera att saldo 31 december

For kontroll, ange saldo enligt kontoutdrag fér konton angivna i kassaboken per 2024-12-31:

ooooo

SSSSS

ooooo

SSSSS

‘ 5555555

‘ ‘ 1064976

Ta fram arsbesked eller kontoutdrag.

Fyll i saldo per 31 december pa alla

konton

Systemet kontrollerar vad utgaende

saldo ar i kassaboken

Om det inte 6verensstammer
kontrollera kassaboken mot

kontoutdraget, se sida 22-25
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Tillgangar

* Klicka pa pennan, bifoga

kontoutdrag for varje konto.

@ ontrol © Tilgéngar Qs o o
e Bifoga arsbesked for
bankkonton och vardepapper. —
e Viartacksamma om filnamnen e e

beskriver vad filen innehaller,. e
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Ovriga tillgangar

Om du redovisat i e-tjansten tidigare kan du valja hamta 6vriga tillgangar fran tidigare
redovisning. Annars behover du lagga till:

* Konton som barnet har egen dispositionsratt till, exempelvis kortkonto

* Fonder, aktier eller andra vardepapper

e Kapitalforsakring

* Fastigheter och bostadsratter
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Fonder och aktier

Oavsett om fonden finns pa ett fondkonto, ISK eller en kapitalforsakring ska

varje fond redovisas var for sig. Samma sak galler for aktier.

Forsta gangen du redovisar kommer det har steget ta lite tid om barnet har
manga olika typer av vardepapper. Nasta ar kommer du enbart behéva

registrera eventuell forandring av varde eller andelar/antal.

Om det finns likvida medel (ej placerade pengar) pa exempelvis ett ISK

behover du lagga upp det som en tillgang separat.
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Fonder och aktier

Vardepapper, aktier mm

Beskrivning

Fondens namn ¢ Vé Ij Vé rd e p a p p e r

Ingaende balans
1 000,00 kr

 Fyllifondens namn

Utgaende balans

* Fylliingaende och utgaende
marknadsvarde.
e * Ange antal eller andelar
.
Bifoga kontoutdrag om det

skett transaktioner
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Fastighet och bostadsratt

Ny tillgang . . .

| e Beskrivning: Ange fastighets-
beteckning eller adress

* Barnets andel av taxeringsvarde

Utgaende balans

eller marknadsvarde

Ingaende antal/andelar

 Ange andelar om barnet inte

Utgéende antal/andelar

B oo e ager hela fastigheten eller

lagenheten
AVBRYT
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Ovriga bankkonton

Ny tillgang
P

. e Lagg upp barnets egenskotta
= : bankkonton, exempelvis

f kortkonto

e Om barnet har ensam

Ingaende balans

dispositionsratt till kontot

Utgéende balans

_— behover du inte bifoga nagot

n Bifoga dokument

kontoutdrag
AVBRYT
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Skulder

Om barnet har skulder ska de

redovisas i arsrakningen.

Bifoga underlag fran for skulden.
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Redogorelse

Det ar enbart formyndare som ar utsedda av tingsratten som ska lamna in en
redogorelse. Exempelvis sarskilt forordnad vardnadshavare, medformyndare

och forordnad formyndare.
Om du ar biologisk- eller adoptivforalder ska du inte lamna in en redogorelse.
Blanketten som ligger i e-tjansten ar anpassad for uppdraget som god man.

Ratt redogorelseblankett finns pa www.umea.se/godman Blanketter och

informationsmaterial, under rubriken Fér férdldrar och férmyndare

Fyll i blanketten och spara den innan du laddar upp filen. Du behover inte

skriva ut och skriva under.
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Summering och signering

Kryssa i rutan Begdran om arvode om du fyllt i att du vill ha arvode pa

redogorelseblanketten (galler ej foraldrar).

Kontrollera att du fatt med alla barnets tillgangar, inkomster, utgifter och

skulder under aret pa Spara och foérhandsgranska
Klicka pa Signera och skicka in. Anvand BankID

Om ni ar tva formyndare kommer den andra formyndaren fa ett mejl att hen

ska signera. Det forutsatter att vi har en korrekt mejladress.

Kontrollera och dndra kontaktuppgifter under Mitt konto pa forsta sidan
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Komplettera arsrakningen

 Om vitycker att nagot saknas

kan vi begara komplettering.

 Du kommer fa ett automat-

genererat mail.

* Dubehover loggain i e-tjansten

for att fa mer information

Fran: overformyndarenheten@umea.se
Skickat: den 28 januari 2025 13:59

Till:

Amne: Meddelande fran Wirna Go

Du har ny information i e-Warna Go. Logga in i e-Warna Go via din kommuns e-tjanst for att se informationen.
Det hir e-postmeddelandet &r ett automatiskt utskick och gar inte att svara pa.
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Komplettera arsrakningen

Uppe i hogra hornet kommer det

Dags att lamna in

sta en siffra n Arsrakning Komplettering
. Period 2024-01-01 till 2024-12-31
VaIJ det uppd rag som haren 1:a Rakningen redovisas gemensamt med

e Badas signatur kravs.
bredvid sig i rullistan. adas sighatlir Kravs

Vilj Dags att 1amna in Arsrdkning Komplettering

Under rubriken Peineanr) star det vad du behéver géra

Atgirda det som star i texten. Sedan behdver du skicka in

kompletteringen och signera med bank-ID igen.
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Behover du hjalp eller vill ge synpunkter?

overformyndarenheten-ovik@umea.se om barnet

bor i Ornskoldsviks kommun

overformyndarenheten@umea.se om barnet bor i

Ume3, Bjurholm, Nordmaling, Robertsfors, Vindeln

eller Vannas kommun
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