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Beskrivning av Overférmyndarnimndens allminna
handlingar, arkivbeskrivning

Organisation

2015-01-01 bildades Overférmyndarndmnden i Umedregionen som gemensam namnd fér
Bjurholms, Nordmalings, Robertsfors, Umea, Vindeln och Vannas kommuner. Umea
kommuns kommunstyrelse ar arkivmyndighet. Kommunfullmaktige i respektive
samverkande kommun utser ledamoter varje mandatperiod, for Umearegionens
overformyndarnamnd sitter atta ordinarie ledamoter och atta ersattare finns. Umea
kommun utser tre ordinarie och tre ersattare. Bjurholms, Nordmalings, Robertsfors, Ume3,
Vindeln och Vannds kommun utser en ordinarie och en ersattare vardera.
Overférmyndarndmnden i Ume&regionen har inte ndgra utskott. Ornskéldsviks kommuns
overféormyndarverksamhet ingdr_inte i Umearegionen.

Overférmyndarenheten i Umedregionen (OFUR) 4r en gemensam férvaltningsorganisation
med kontor i Umea som arbetar pa uppdrag av Overférmyndarndmnden i Umedregionen
och genomfér ndmndens beslut. OFUR &r en tillsynsmyndighet med l&ngtgéende
befogenheter. Overférmyndarenheten ingér i verksamhetsomradet Tillvixt sedan april 2017.

Verksamhet

Verksamhetens uppdrag ar att motverka rattsforluster for personer som inte kan tillvarata
sina rattigheter. Overférmyndarenheten granskar fdrmyndares, gode méns och férvaltares
verksamhet med ledning av de forteckningar, arsrakningar, slutrakningar och andra
handlingar och uppgifter som har lamnats in. Enheten ansvarar for rekrytering och utbildning
av gode man och forvaltare samt ger information och radgivning inom oéverférmyndarnas
verksamhetsomrade. Inom overférmyndarverksamheten tjanstgor elva tillsvidareanstallda
fordelat pa tre assistenter, sju handlaggare, en jurist samt en ansvarig chef for
verksamheten.

Medarbetarna inom verksamheten arbetar pa delegation av namnden och fattar beslut i
enlighet med av namnden beslutad delegationsordning. Verksamheten ar en av de mer
juridiskt komplicerade i en kommun och ar i praktiken inte mojlig att skota pa ett korrekt satt
utan tillgang till juridisk kompetens. Den handlar mycket om ekonomi och ar kontaktintensiv
med regelbundna kontakter med bade offentliga och privata aktérer. Exempel ar
socialtjanst, sjukvard, kronofogdemyndighet, skattemyndighet, banker, méaklare och
forsakringsbolag.
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Lansstyrelsen i Norrbotten utévar sedan 2012 tillsyn for verksamheten.

Overférmyndarenhetens verksamhet regleras huvudsakligen i féljande lagrum:

e Formynderskapsforordningen (SFS 1995:379)
e Foraldrabalken (SFS 1949:381)
e Lag om god man fér ensamkommande barn (SFS 2005:429).

Lokaler

Under perioden 2015-01-01 tom 2017-10-03 befann sig verksamheten pa Ersboda i Umea.
Pa Byttgrand tillskapades tva tillfalliga arkivrum som inte var godkanda arkiv utan ett
provisorium for att klara verksamheten, flytt till nuvarande arkiv skedde 2016-09-28—2016-
10-02. Den 3 oktober 2017 flyttade verksamheten till lokaler pa Gétgatan 3. Inom
verksamhetens lokaler finns ett arkiv dar férmynderskapsakterna forvaras.

Register, férteckningar och andra sokmedel till verféormyndarnamndens allmanna
handlingar
Overférmyndarenheten anvinder tvd olika IT-baserade diarier:

Handlingar som tillhér darenden rérande enskilda godman- och forvaltarskap enligt
formynderskapsforordningen (SFS 1995:379) registreras i namndens verksamhetssystem
Warna.

Handlingar som inte kan kopplas till viss huvudman eller som berér fler an en huvudman
diariefors i kommunens gemensamma diariesystem Public 360 (med prefixet OFN). Vid
diarieforingen f6ljs de av Umea kommun 2003 upprattade riktlinjerna ” Att registrera och
diarieféra handlingar i Umea kommun”.

Samtliga arenden som lyfts till dverformyndarnamnden for beslut ar registrerade och
sokbara antingen i Public 360 (med prefixet OFN) eller verksamhetssystemet Warna.

Vare sig Warna eller Public 360 (med prefixet OFN) avslutades i samband med att
overformyndarnamnden fr o m 2015-01-01 blev en fér Umedregionen gemensam namnd.
Detta innebir att Overférmyndarenheten idag dven har dtkomst till féregdngarnas i Warna
och Public 360 lagrade information:
- Overférmyndarndmndens i Robertsfors IT-baserade verksamhetssystem Wirna for
2011-2014,
- Overférmyndarens i Vindelns IT-baserade verksamhetssystem Wirna fér 2011-2014,
- Overférmyndarndmndens i Vannas IT-baserade verksamhetssystem Wérna fér 2011-
2014,
- Overférmyndarndmndens i Umed kommun IT-baserade verksamhetssystem Wirna
for 1996-2014 (inklusive fran Mango 2007-12-19 konverterad information),
- Overférmyndarndmndens i Umed kommun IT-baserade diarium (Public 360) fér
november 2012-2014.
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Akter

Overférmyndarndmndens aktbildning dr férfattningsreglerad till de delar den berér drenden
rorande enskilda godman- och foérvaltarskap (SFS 1995:379, 17-19 §§). Reglerna forutsatter
att samtliga handlingar ”...som har getts in till 6verférmyndaren och som avser ett visst
férmynderskap, godmanskap eller férvaltarskap...” sammanfors till en akt. Till respektive akt
skall fogas ”...kopior av skrivelser i Grendet samt anteckningar om sddana beslut och
dtgdrder av 6verférmyndaren som inte framgdr av ndgon annan handling eller av registret”.
Overférmyndarndmnden i Umedregionen saknar idag systemstéd for att dverga till
elektroniskt bevarande av dessa akter varfor de enskilda handlingarna arkiveras i
pappersbaserade akter. Inom respektive akt forvaras handlingarna normalt i kronologisk
ordning.

Overférmyndarndmnden i Umedregionen bildades 2015-01-01 och ansvarar sdledes endast
for arkivet fr o m 2015. For tiden fore 2015 ansvarade respektive kommun fér sina egna
handlingar. For bryttidpunkten 2014/-15 tillampades principen att handlingar tillhérande
pabodrjade drenden som annu inte avslutats vid utgangen av 2014 6verfordes till
Overférmyndarndmndens i Umeé&regionen arkiv. Arendenas avslutandedatum har saledes
styrt till vilket arkivhandlingarna hanforts.

For flera personer gemensamma akter laggs upp endast for de fall dar tillsynen avser flera
formynderskap eller godmanskap inom samma familj. Som registerledare for sadana
gemensamma akter fungerar normalt den yngsta av syskonen.

De i Public 360 diarieférda handlingarna bevaras endast i elektronisk form. Detta
innebar att samtliga inkomna handlingar skannas in for elektronisk lagring i Public 360
varefter pappershandlingarna gallras. For upprattade och expedierade handlingar
galler att de skannas in for de fall dar underskriftstvang finns. | dvriga fall skrivs
upprattade och expedierade handlingar direkt i Public 360:s ordbehandlingsfunktion
(eller lankas in fran annat IT-stod) for elektronisk lagring i Public 360 utan att nagra
arkivexemplar uttas pa papper.

Sekretessregler

Relevanta sekretessbestammelser aterfinns huvudsakligen i Offentlighets- och sekretesslag
(SFS 2009:400), 32 kap., 4-5 §§.

Fér Overférmyndarndmnden i Umeédregionen giller att férvaltningen ska ha tillgéng till dldre
arkiv i var och en av de samverkande kommunerna i den man Offentlighets- och
sekretesslagen inte utgor hinder for detta.

Uppgifter som regelbundet hamtas fran eller ldmnas till kommunextern myndighet eller
part

Via systemintegration med Warna importeras automatisk fran FOLK personuppgifter for
personer bosatta inom Umea kommun. | évrigt inhamtas sadana uppgifter fran de berorda
via manuella anmalningsblanketter om behov av god man/forvaltare, atagandeblanketter.

Pa begdran utlamnas registerutdrag enligt bilaga 1 till Formynderskapsférordningen (SFS
1995:379) med stoéd av § 11.
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Gallringsregler

Fragor rérande bevarande och gallring regleras huvudsakligen i en for
Overférmyndarndmnden i Ume&regionen sirskild dokumenthanteringsplan (senast antagen
av OFN 2017-04-05, § 27). Darutéver finns bevarande- och gallringsregler i olika

s k kommungemensamma dokumenthanteringsplaner.

Reglerna innebar bl.a. elektroniskt bevarande av delar av saval Warna (registerinformation)
som Public 360 (saval diariedatabasen som de infogade och diarieférda handlingarna).

Ratt till férsaljning av personuppgifter

Overférmyndarnamnden bedriver inte ndgon férsiljning av personuppgifter till

kommunextern part. Nagon sarskild ratt till sddan férsaljning finns heller inte.

Arkivleveranser till Umed kommuns stadsarkiv

Akter tillhérande den fr o m 2015-01-01 bildade gemensamma namnden levereras I6pande
till Umed kommuns stadsarkiv. Akterna levereras normalt ett ar efter att aktuellt ar
avslutats. Ex. vis for 2016 skickas avslutade akter till stadsarkivet i slutet av 2017. Vid
Stadsarkivet volymlaggs darefter akterna samt fortecknas enligt Arkivlagen (§ 6).
Stadsarkivet for arkivforteckningen med hjalp av IT-stod (f n Visual Arkiv).

Tekniska hjalpmedel hos kommunstyrelsens verksamheter som far anvandas av enskilda i
syfte att ta del av allmanna handlingar

Vid Overférmyndarenheten finns inte ndgon allmén dator som allmanheten &r fri att
anvanda.

Vid Stadsarkivet finns en sarskild forskarsalsdator (med fast IP-adress) som besdkare &r fria
att anvanda (via gastinloggning). Denna dator har inte atkomst till kommunens intranat och
nar heller inte kommunens servrar. Via denna dator kommer besdkare kostnadsfritt at
overformyndarnamndens arkivférteckning.

Ytterligare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och
sokmaojligheter

Narmare upplysningar om overformyndarnamndens verksamhet, IT-system och
diarieféringsrutiner kan lamnas av Overférmyndarenhetens i Umedregionen,
verksamhetschef Asa Palsson Strae.

Narmare upplysningar om dokumenthanteringsplaner, arkivforteckningar och

overformyndarnamndens till centralarkivet levererade handlingar kan lamnas av
stadsarkivarie Niklas Ljungholm.
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