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Beskrivning av Umea kommuns fritidsnamnds allmanna
handlingar

Samlad beskrivning 6ver Umea kommuns fritidsnamnds allmanna handlingar enligt
Offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400, 4 kap., 2 §) respektive Arkivlagen
(SFS 1990:782, 6 §).

Ersatter av fritidsnamnden 1995-12-15 upprattad arkivbeskrivning.

1. Fritidsnamndens organisation

1.1 Kort historik

Umea kommuns fritidsnamnd bildades i samband med 1974 ars kommunsammanslagning.
Dessforinnan ansvarade de t o m 1973 sjalvstandiga kommunerna (Holmsund, Holmon,
Hornefors, Umead och Savar) for fritidsverksamheten inom sina respektive geografiska
omraden. Organisatoriskt hade de olika kommunerna fore 1974 valt olika lI6sningar for var

ansvaret for fritidsverksamheten skulle ligga:

- Holmsunds kommun — en separat fritidsnamnd,

- Holmon - ingen separat namnd utan drendena, i den man sadana férekom, handlades
inom kommunstyrelsen,

- Hornefors kommun — ingen separat namnd utan drendena handlades inom
kommunstyrelsen,

- Umea kommun — en separat idrotts- och fritidsndmnd och

- Savars kommun — en separat idrotts- och fritidsnamnd.

Umea kommuns fritidsndmnd férfogade 6ver en egen forvaltning 1974-2011.
Benamningen pa denna férvaltning har varierat 6ver aren men den synes i huvudsak ha
kallats Fritidskontoret 1974-1988, Fritid Umed 1987-1993 och Umea Fritid 1994-2012.

Fr o m 2012 inférdes en s k samordnad kommunorganisation i Umea kommun. Detta
innebar att kommunen slutade att anvanda forvaltningsbegreppet och att alla tidigare
forvaltningar upphdrde for att uppga i en enda for hela kommunen gemensam férvaltning.
Umea kommunfullméaktige beslutade darefter 2018-10-29 (§ 287) om en atergang till en
“..flerférvaltningslésning...”. For just fritidsnédmnden beslutades att den fr o m 2019 pa

nytt skulle fa en egen forvaltning benamnd fritidsforvaltningen.

Fr o m 1981 inleddes forsdksverksamhet med separata kommundelsnamnder i Holmsund-

Obbola, Hornefors och Savar. Dessa kommundelsnamnder 6vertog fr o m 1982 all
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"...beslutanderdtt inom [...] fritidsndmndens verksamhetsomrdde..." inom sina respektive
geografiska omraden. Det formella ansvaret for all fritidsverksamhet inom kommundelarna
aterfordes darefter till Umed kommuns fritidsndmnd i samband med
kommundelsndmndernas upphorande 2014-11-30. Detta betyder att uppgifter rérande
fritidsverksamhet i Holmsund-Obbola, Hornefors och Savar for perioden 1982-2014 inte i

forsta hand ar att séka i Umea kommuns fritidsnamnds arkiv 1.

Vad sarskilt galler drenden rérande foreningsbidrag beslutade dock Umea
kommunfullmaktige redan 1997-11-24 (§ 160) att aterféra ansvaret fran respektive

kommundelsnamnd till en nybildad Foreningsbyra under Umea kommuns fritidsnamnd.

1.2 Nuvarande organisation

Fritidsnamnden har 22 ledamoter varav 11 ordinarie och 11 suppleanter, valda av

kommunfullmaktige. Under fritidsnamnden finns for ndarvarande inga utskott.
Foljande avdelningar sorterar under fritidsndmnden:

- Foreningsbyra och stab
- Fritid unga

- Fritid drift

- Fritid bad

1 Med generellt undantag for fritidsanliggningar i anslutning till Savaran, Norrbyskir samt havsbaden i
Bettnesand och Norrmjole (da dessa sags som riksintressen kom ansvaret for dessa att ligga pa Umea
kommuns fritidsnamnd dven for perioden 1982-2014).
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Organisation fritidsforvaltningen

Reviderad 2019-03-04

Foreningsbyra och stab Fritid drift

Nolia IC/ I Navet
A3 arena

Umed Energi Arena/ L

o Campus /

Idrottshallar
=l Hemgardens bad
— Stab Friluftsliv
— Savar simhall
— Idrottsplatser
Vallabadet,
Hoérnefors
Driftenhet

== Bidrag/Radgivning

— Lokalbokning

Holmsund/Obbola

Storsjohallen/Aquarenal

Holmsund

L

Foreningsbyran ar en kontakt och ett stod mellan kommunen och det organiserade
foreningslivet. Foreningsbyran ar uppdelad i tva delar: Bidrag/radgivning som hanterar olika
typer av bidrag som fritids-, kultur- och individ- och familjenamnden delar ut for att stotta
kommunens foreningsliv samt ger radgivning till foreningarna kring hur man startar och
driver ideella féreningar. Lokalbokningen tar hand om bokning och inpassering i de lokaler
och anldaggningar som kommunen hyr ut till féreningsliv och allmadnhet. Staben har i uppdrag
att stodja Umea fritids verksamhet med verksamhetsutveckling, kvalitets- och
arbetsmiljoarbete, IT-fragor, personalfragor, namndsadministration, avtal, ekonomi,

planering, uppfoljning och kommunikation.

Fritid unga arbetar med ungdomsfragor som dppen verksamhet, lovverksamhet,
arrangemang och omradesarbete. Fritidsgardarna ar ett exempel pa den 6ppna
verksamheten. Fritid for alla arbetar med att utveckla och bredda fritiden for vuxna fran 20
ar med funktionsnedsattningar framst inom intellektuella och neuropsykiatriska
funktionsnedsattningar. P4 Hamnmagasinet arrangeras manga medskapande arrangemang

for och med ungdomar.
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Fritid drift skoter och driver idrotts- och fritidsanldggningar, fritids-, utflykts- och
rekreationsomraden samt insatser inom fritidsfiske och friluftsliv. Nolia idrottscentrum
bestar av friidrottshall, fotbollshall, tennishall, tva ishallar, curlinghall, och tva 11-manna
konstgrasplaner. En av konstgrasplanerna ar konstfrusen bandybana vintertid och uppvarmd
yta for fotboll och amerikansk fotboll vintertid. A3 Arena ar elitarenan for ishockey. Umea
Energi Arena omfattar en arena for elitbasket, en arena for elitinnebandy och en arena for
elitfotboll.

Fritid bad omfattar de kommunala baden i Umea (Navet, Umelagun och Hemgarden),
Hornefors (Vallabadet), Holmsund (Storsjohallen/Aquarena och Obbolabadet) och Savar

(Savar simhall).

Fritidschef, avdelningschefer, stab och féreningsbyra haller till i stadshuset, sodra flygeln,
Skolgatan 31, 901 84 Umes3, infart fran Brogatan.

Antal anstillda med manadslon inom fritidsndmnden 2019-04-30 var totalt 199, tillsvidare
172, tidsbegransad (visstid) 27. Antal anstalla med timlon 195.

2. Register, forteckningar och andra sokmedel till fritidsnamndens allmanna
handlingar

2.1 Diarier

Vid Umea Fritid har diarieforingen sedan 1999 varit IT-baserad. Idag diariefor fritidsnamnden
sina allmanna handlingar i dokument- och drendehanteringssystemet Public 360 (i en egen

instans med prefixet FN) men dessférinnan har andra system anvants:

- 1999-2001 (ACTA) och
- 2001-2012 (Larda).

| samband med driftsdttandet av Public 360 i november 2012 migrerades diarieinformationen
for perioden 2009-2012 30/10 6ver fran Larda-systemet, innebarandes att Public 360 (FN) idag

innehaller fritidsndmndens samlade diarium fr o m 2009.
For tiden 1999-2008 &r fritidsndmndens diarier idag arkiverade vid Stadsarkivet.

Enligt beslut 2013-02-06 (dnr KS-2013/00014) skall fr o m 2013 &ven fritidsnamndens
diarieférda handlingar bevaras elektroniskt. Detta betyder att fritidsndmnden fr o m 2013 inte
langre genererar nagra pappersbaserade drendeakter och att de diarieforda handlingarna

endast ar sokbara i sin elektroniska form i Public 360.
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2.2 Ovriga register, forteckningar och sokmedel

Under fritidsnamnden registreras och hanteras allmanna handlingar ocksa i andra IT-baserade

register an diariet. For sadana system som ”...elektroniskt lagrar information och ddr

informationen égs av kommunal myndighet” galler sedan 2000 att dessa skall registreras i ett

sarskilt register for registrering och beskrivning av IT-system (RegIT). RegIT upptar foéljande

system (exklusive Public 360) for fritidsnamnden:

Systemstod

Ar for driftstart
(namn pa det

system som da

Beskrivning

Anmarkning

ersattes)

Aktivitetskort pa 2006 Webbaserat system for

Natet (ApN) registrering av uppgifter om
foreningssammankomster
och deltagarnarvaro.

Arcmap 2018 Geografiskt
informationssystem for
visualisering och analys av
data.

Atronic 2002 Kassasystem for Anvands endast av
entréavgifter och forsaljning | Fritid bad.
samt for hantering av kort
som laddas med pengar.

BRP 2014 Bokningssystem for tjanst Anvands endast av
eller lokal samt for hantering | Fritid bad.
av traningskort och
behorigheter till anlaggning.

Commodus 2003 Bokningssystem for Anvands endast av
grupptraning. Fritid bad.

Din kurs 2012 Bokningssystem for kurser. Anvands endast av

Fritid bad.

Driftregister 2013 Databas over Databasen tagen ur
friluftsanlaggningar med bruk 2018-12-13.
funktionalitet for elektronisk | Data overfors till
lagring av fotografier och Infracontrol online
filmupptagningar fran under 2019.
respektive friluftsanlaggning.

Fiskekort.se 2015 Informations- och

kommunikationssystem om
fiskeomraden samt
forsaljning av fiskekort.
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FRI

2001 (Bodil,
Buff och

Fortuna)

System for bokning av
lokaler, administration av
bidrag och administration av
lotterier.

Gardskort

2012

System for bl a registrering
av besok vid fritidsgard och
insamling av snabbenkater
fran besodkarna.

Konferenssystem

2006

Papperslost konferenssystem
som bygger pa rfid (med
SMS-funktion for anmalan
och registrering).

Systemet finns, men
anvands ej och
kommer under 2019
att avvecklas.

Nyckeltal

2006

System for hantering av
nyckeltal.

Systemet finns, men
anvands ej och
kommer under 2019
att avvecklas.

Passage

2005

Webbapplikation som
hamtar data fran olika
inpasseringssystem for att
underlatta registrering av
rattigheter vid inpassering.

Service- och
bokningsguide

2003

IT-baserat register éver
samtliga idrotts- och
fritidsanlaggningar i Umea
kommun (med kopplingar till
bl a Avtalsdatabas och
Google Maps).

SMS Webb

2015

SMS-tjanst for foreningar
som, via SMS-navet,
mojliggér kommunikation
med foreningsmedlem-
marna.

Tyck om din fritid

2005

System for medborgare att
inlamna forslag och folja
arendets handlaggning fran
ledningsgrupp till namnd.

Systemet finns, men
anvands ej. Ersatt
med Infracontrol
online 2018.

3. Tillampliga bestammelser i Offentlighets- och sekretesslagen

Verksamhetsspecifik sekretess enligt Offentlighets- och sekretesslag (SFS 2009:400) saknas

for fritidsnamnden.
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Liksom for all offentlig verksamhet kan dock andra mer generella lagrum (daribland
sekretess i personaladministrativ verksamhet enligt 39 kapitlet och sekretess i

upphandlingsarenden enligt 19 kapitlet, 3 §) vara tillampliga.

4. Uppgifter som regelbundet och maskinellt hamtas fran eller lamnas till
kommunextern myndighet eller part

4.1 Aktivitetskort.se ApN

Narvarodata tas emot fran externa foreningssystem via ett API dar féreningssystemen
skickar 6ver narvarouppgifter utifran de registreringar som foreningar registrerar i sitt
system. Kunder till ApN kan hdamta filer fran Umea kommun via en SFTP-I6sning, filer med

narvarouppgifter, statistik/arkiv- eller ekonomifiler.

ApN hamtar dven uppgifter fran Folkbokféringen for att komplettera narvarodata for

statistikdndamal.
4.2 Service- och bokningsguide

Tillhandahaller information om idrotts- och fritidsanldggningar via 6ppen data. Uppgifter
fran systemet skickas aven over till applikationen “Fritidsappen” som mojliggor information

till medborgare i mobilen.

4.3 Arcmap

Uppgifter fran systemet skickas till molntjansten Arcgis online kartinformation.
4.4 FRI

Uppgifter lagras i en databas placerad hos kommunen men vid service och utveckling har

data som lagras hos kommunen skickats till leverantor.

5. Slutforvaring av fritidsnamndens allmanna handlingar

5.1 Regler om vilka handlingar som skall bevaras respektive gallras

For fritidsnamndens verksamheter finns en dokumenthanteringsplan antagen av
fritidsnamnden 2015-01-14 (dnr KS-2015/00012). For IT-stodet Aktivitetskort pa Natet (ApN)
har dessutom 2017-03-02 (dnr KS-2017/00050) fattats ett separat beslut om gallring och

bevarande.

Darutover omfattas fritidsndmnden av ett antal olika s k kommungemensamma

dokumenthanteringsplaner och gallringsbeslut.
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5.2 Arkivleveranser till kommunens centrala arkiv

Fritidsnamndens verksamheter ar inte skyldiga att leverera sina allmanna handlingar till
Stadsarkivet vid sarskild tidpunkt. Istallet levereras handlingarna normalt nar
verksamheterna inte langre har eget omedelbart behov av dem. Detta betyder att

leveranstidpunkten varierar mycket mellan olika verksamheter och olika handlingsslag.
5.3 Arkivforteckningar

Systematisk arkivforteckning enligt Arkivlagen (6 §) over fritidsnamndens allmanna
handlingar upprattas av Stadsarkivet. Detta innebar att handlingarna fortecknas forst efter
det att de olika verksamheterna levererat handlingarna till Stadsarkivet. Samtliga

arkivforteckningar fors med hjalp av IT-stod (f n Visual Arkiv).
5.4 Digitalt bevarande av allmanna handlingar

Digitalt bevarande grundar sig i varje enskilt fall pa sarskilda beslut. Sddana beslut fattas
normalt inom ramen fér dokumenthanteringsplaner eller som séarskilda gallringsbeslut for
specifikt IT-stdd. Kommunstyrelsen beslutade 2007-01-16 (§ 8) om en generell 6vergang till
digitalt bevarande av Umea kommuns diariedatabaser. For tiden 1999-2008 ar
fritidsnamndens diarier idag arkiverade vid Stadsarkivet. Diarierna ar arkiverade i elektronisk

form for perioderna:
7/11999-2000 12/10 (avstallning ur ACTA) och
22/10 2001-2008 29/12 (avstallning ur Larda).

For fritidsnamnden foreskriver 2013 ars dokumenthanteringsplan (dnr KS-2013/00014)
dessutom om en 6vergang fr o m 2013 till digitalt bevarande av de diarieforda
handlingarna. De diarieférda handlingarna fr o m 2013 ar idag endast s6kbara i sin

elektroniska form i Public 360.

Darutover foreskriver 2015 ars dokumenthanteringsplan (dnr KS-2015/00012) om

elektroniskt bevarande av:

- Register over ideella foreningar, register 6ver lokaler och anldaggningar samt statistik 6ver

utbetalda foreningsbidrag (avstallning ur FRI) och

- Register 6ver kommunala och privata idrotts- och fritidsanlaggningar (avstallning ur

Service- och bokningsguide).

For Aktivitetskort pa Natet (ApN) har 2017-03-02 (dnr KS-2017/00050) fattats ett sarskilt

gallringsbeslut som forutsatter elektroniskt bevarande av:

- Register over bidragsberattigade foreningar,
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- Register over deltagare i foreningsaktiviteter,
- Register over aktiviteter for vilka aktivitetsstdd lamnats och
- Register 6ver narvaro.

Idag har hittills inte gjorts nagra “arkivavstallningar” ur FRI, Service- och bokningsguide eller

Aktivitetskort pa Natet.

6. Webbpublicering av allmanna handlingar

Vissa uppgifter ur fritidsnamndens diarium (Public 360) publiceras pa kommunens externa
webb. Publiceringen, som ar en helt avgiftsfri tjanst riktad mot allmanheten, omfattar endast
viss registerinformation (namnd, drendemening, diarienummer, registreringsdatum,
handlaggande enhet samt datum och beskrivning for de enskilda handelser som ingar i

drendet) och inte nagra enskilda diarieférda handlingar.

Darutover tillhandahaller kommunen en sarskild tjanst for media genom att nagra dagar fore
fritidsnamndens sammantraden publicera handlingarna (kallelsen, tjansteskrivelser samt
eventuella yttranden och andra bilagor) i ett inloggningsbart pressrum pa kommunens

hemsida. Ocksa denna tjanst ar helt avgiftsfri.

Kallelser med foredragningslista och protokoll fran fritidsndmndens sammantraden

publiceras pa kommunens hemsida.

7. Tekniska hjalpmedel hos fritidsnamndens verksamheter som far anvandas
av enskilda i syfte att ta del av allmanna handlingar

For fragor rorande fritidsnamndens diarium hénvisas allmanheten i forsta hand till egna
sokningar i det webbpublicerade diariet. Pa begaran tar registrator vid fritidsforvaltningen

darefter fram begarda handlingar.

Vid Stadsarkivet finns en sarskild forskarsalsdator (med fast IP-adress) som besokare ar fria
att anvanda (via gastinloggning). Denna dator har inte atkomst till kommunens intranat och
nar heller inte kommunens servrar. Via denna dator kommer besdkare avgiftsfritt at
fritidsnamndens arkivforteckning. Pa begaran, och efter foretagen sekretessbedomning,

utlamnar Stadsarkivets personal darefter begarda handlingar.

8. Ratt till forsaljning av personuppgifter

Fritidsnamnden bedriver inte nagon forsaljning av personuppgifter till kommunextern part.

Nagon sarskild ratt till sadan forsaljning anser sig kommunen heller inte ha.
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9. Ytterligare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar och deras
anvandning

Narmare upplysningar om fritidsndmndens administration, diarium och diarieféringsrutiner

kan lamnas av namndsekreterare och registrator Elisabeth Anttu.

Narmare upplysningar om dokumenthanteringsplaner, arkivférteckningar och
fritidsnamndens till centralarkivet levererade handlingar kan ldamnas av stadsarkivarie Niklas
Ljungholm.
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